2023年新员工报到流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



认真阅读报到须知及其附件，提前填写入职相关表格（附件3、4、5、6、7），可打印，亲笔签名。





报到当天，到医院组织人事科提交相关表格及证书证明材料。








持身份证到指定地点办理相关手续





在仁济楼办理工商银行I类储蓄卡（提供身份证复印件）。








在仁济楼办理广发银行社保卡。








到物资库房（4号楼一楼）领取工作服。








到总务科（医院电工房或甘化大厦5楼）录入脸部信息，用于职工饭堂就餐。




















申请迁入我院集体户口的新员工，到组织人事科开具同意入户证明、领取集体户口薄首页复印件、空白户口卡。





持相关资料到党办（仁济楼5楼）、团委（甘化大厦18楼）办理党（团）组织关系接转手续。





在仁济楼照工作证照（白衬衣及红领带）








