2018年新员工及培训生报到流程图
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中共党员将党组织关系介绍信交到党办（5号楼四楼）办理关系转移手续。








填写入职相关表格





登录江门人才网� HYPERLINK "http://jobjm.com" �http://jobjm.com�进入高校毕业生自助报到系统，认真阅读报到须知，完成报到。








将网上报到须知要求的证书证明材料及须填写的表格交给人力资源科工作人员审核。





持身份证到指定地点办理相关手续





博士研究生到总务科（教学楼二楼）办理住宿手续。





到物资库房（4号楼一楼）领取工作服。





在仁济楼办理工商银行工资卡（交身份证复印件1份）。





在仁济楼办理广发银行社保卡（交身份证复印件1份，白底1寸照片1张）。





申请迁入我院集体户口的新员工（往届大专毕业生除外），到人力资源科开具同意入户证明、领取集体户口薄首页复印件、空白户口卡。（所有应届毕业生必须完成网上报到方可办理）





领取《2018年岗前教育培训日程安排表》





1、在编员工填写《在编员工报到登记名册》、《干部履历表》、《录用人员调查表》





2、非编员工填写《非编员工报到登记名册》、《招聘非编员工登记表》、《录用人员调查表》





3、培训生填写《培训生报到登记名册》、《招收培训生登记表》、《录用人员调查表》





在仁济楼照工作证照（白衬衣及红领带）








